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Handleiding 

Microsoft-account aanmaken 

 

OPGESTELD DOOR 

Jeffrey Koper 

 

 

1. Voordat u begint 

Met een Microsoft-account logt u in op Windows, Outlook.com, OneDrive, Microsoft 365 (Word, Excel) en 

Xbox. Het account is gratis. U kunt uw bestaande e-mailadres gebruiken, of er een nieuw Outlook-adres bij 

nemen. 

Leg het volgende klaar: 

• Het e-mailadres dat u wilt gebruiken, en toegang tot die mailbox. Microsoft stuurt er een code naartoe. 

• Uw mobiele telefoon, voor het beveiligen van het account achteraf. 

• Pen en papier, of een wachtwoordkluis, om het wachtwoord te bewaren. 

Logt u al in op Windows met een e-mailadres, of gebruikt u Hotmail of Outlook.com? Dan heeft u 

waarschijnlijk al een Microsoft-account. Een e-mailadres dat ooit voor een Microsoft-account is gebruikt, 

kan niet opnieuw worden gebruikt, ook niet als dat account is opgeheven. 

De afbeeldingen in deze handleiding zijn nagetekend. Microsoft past de schermen af en toe aan, dus het kan 

er bij u net iets anders uitzien. De knoppen zitten op dezelfde plek. 

1.1 Een goed wachtwoord 

Een goed wachtwoord is lang en voor niemand te raden. Een handige manier: neem drie of vier losse 

woorden die niets met elkaar te maken hebben, en zet er een cijfer en een leesteken tussen. Bijvoorbeeld 

Tulp-Fiets-Koffie-82, maar dan uw eigen woorden. 

• Gebruik dit wachtwoord nergens anders. 

• Gebruik geen namen of geboortedata van uzelf of uw familie. 

• Bewaar het in een wachtwoordkluis, of schrijf het op en leg het op een veilige plek thuis. Niet op een 

briefje bij de computer. 
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2. Het account aanmaken 

Stap 1  Open de aanmeldpagina en vul uw e-mailadres in 

Open uw internetbrowser en ga naar signup.live.com. Vul uw e-mailadres in en klik op Volgende. 

 

Wilt u een nieuw e-mailadres van Microsoft? Ga dan in plaats hiervan naar outlook.com en kies Gratis 

account maken. U bedenkt daar zelf een adres dat eindigt op @outlook.com. De rest van de stappen is 

hetzelfde. 

Stap 2  Maak een wachtwoord 

Typ het wachtwoord dat u wilt gebruiken. Met Wachtwoord weergeven ziet u wat u typt. Klik op Volgende. 

Vraagt Microsoft geen wachtwoord, dan logt u straks in met een code die naar uw e-mail gaat; u kunt later 

alsnog een wachtwoord instellen. 
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Stap 3  Land en geboortedatum 

Controleer of bij Land/regio Nederland staat. Kies uw geboortedag en maand en typ het jaar. Klik op 

Volgende. 

 

Stap 4  Uw naam 

Vul uw voornaam en achternaam in en klik op Volgende. 
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Stap 5  Bevestig uw e-mailadres 

Microsoft stuurt nu een code naar uw e-mailadres. Open uw e-mail, zoek het bericht van Microsoft en typ 

de code over. Klik op Volgende. 

 

Stap 6  Laat zien dat u geen computer bent 

Tot slot vraagt Microsoft u een kleine opdracht te doen, bijvoorbeeld een knop een paar seconden 

ingedrukt houden. Volg wat er op het scherm staat. Daarna is uw account klaar. Vraagt Microsoft of u 

aangemeld wilt blijven, kies dan op uw eigen pc Ja. 

3. Daarna 

Voeg uw telefoonnummer toe als reserve. Ga naar account.microsoft.com, klik op Beveiliging en kies bij 

aanmeldingsopties voor het toevoegen van een telefoonnummer. Kunt u ooit niet meer inloggen, dan stuurt 

Microsoft een code naar dat nummer. 

3.1 Noteer uw gegevens 

Vul dit in en bewaar het op een veilige plek. Schrijf het wachtwoord hier niet bij. 

GEGEVEN INVULLEN 

Microsoft-account (e-mailadres)  

Aangemaakt op  

Gekoppeld telefoonnummer  

Wachtwoord bewaard in  
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4. Als het niet lukt 

WAT U ZIET WAT U KUNT DOEN 

Dit e-mailadres is al een Microsoft-

account 

U heeft dus al een account. Klik op Aanmelden en kies 

Wachtwoord vergeten, of neem contact op. 

De e-mail met de code komt niet 
Kijk in de map Ongewenste e-mail en wacht een paar minuten. 

Controleer of het e-mailadres goed gespeld was. 

De opdracht aan het eind lukt steeds 

niet 

Ververs de pagina en probeer het opnieuw. Helpt dat niet, 

probeer dan een andere browser of een ander apparaat. 

Het aanmaken blijft mislukken 
Microsoft raadt aan het op een ander apparaat te proberen, of 

met een ander e-mailadres. 

 

Komt u er niet uit? Bel of mail gerust, dan kijk ik met u mee. 

Met vriendelijke groet, 

Jeffrey Koper 


